Checkliste - kompakt
Allgemeine Vorbereitung
O Termin festlegen (1. oder 2. Juliwochenende)
[0 Zustiandigkeiten im Orga-Team kldren
[ Teilnahme an der Koordinatorengruppe (WhatsApp)

O Planung ab Herbst beginnen

Technische & organisatorische Vorbereitung
O Infoseite (z. B. auf Kollektiv-Website) einrichten

[0 Weiterleitung iiber www.meetandstreet.de einrichten lassen

O Informationen regelmiflig aktualisieren

Kommunikation mit Stadt & Veranstaltungsorten
O Kulturamt / Stadtverwaltung kontaktieren
[0 Mégliche Orte fiir Treffpunkt und Open Gallery definieren
] Vorjahresbeispiele (Fotos, Spendensummen, Artikel) mitgeben
[ Eventidee personlich vorstellen
OO Veranstaltungsort (fiir Ausstellung oder Treffpunkt) organisieren

OO Schriftliche Zusagen einholen

Kommunikation mit Partnern

Wohltitigkeitsorganisation
O Ansprechpartner kontaktieren

O Kliren, wer Spenden sammelt (Stand oder Kollektiv)
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http://www.meetandstreet.de/

O Kommunikation iiber Priasenz & Kooperation abstimmen

O Vorabaktionen wie Tombola gemeinsam abstimmen
Unterkiinfte

O Hotels wegen Sonderkonditionen anfragen

O Ergebnisse kommunizieren (Website, Social Media)
Medien

O Medienpaket vorbereiten (Fotos, Eventbeschreibung, Links)

O Lokalpresse & Stadtmagazine kontaktieren

O Podcasts / YouTuber aus der Szene anfragen

[ Lokales Strafenmagazin involvieren (falls Kooperationspartner)
Sponsoren

[ Relevante Sponsoren ansprechen (Druck, Technik, Verpflegung)

[ Klare Kommunikation: Zweck & Darstellung

[0 Integration in Kommunikation klidren (Logo, Danksagung etc.)

Kommunikation mit der Community
OO0 Hauptinfos auf WhatsApp, Social Media & Webseite veroffentlichen
[0 Open Gallery erkliren: 3 Prints pro Person (20x30 cm)

[ Druckméglichkeiten vor Ort recherchieren und mitteilen

Grundpfeiler des Events

Treffpunkt (Vormittag)
O Ort auswihlen: 6ffentlich oder privat

O Genehmigungen einholen oder Betreiber ansprechen
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O Ansagen (z. B. Megafon) klaren
O Prints einsammeln oder Sammelplatz kommunizieren
O Gruppenfoto planen
O Ablauf vor Ort kommunizieren
Open Gallery (Nachmittag/Abend)
[ Ort mit viel Laufkundschaft festlegen
O Auf-/Abbau-Zeit vorher abstimmen
O Kliren: Hingen Teilnehmende selbst auf oder das Team?
O Ausreichend Befestigungsmaterial bereitstellen
O Offizielle BegriifSung & Eroffnung vorbereiten
OO0 Danksagung an Helfende einplanen
OO Ggf. Staffelstabiibergabe organisieren

O Spendenboxen sichern (ggf. mit Aufsicht)

Optionales Programm (Beispiele)

Ausstellung (Freitagabend oder Wochenende)
O Kollektivausstellung oder Community-Ausstellung planen
[0 Ort mit geeigneter Fliche & Atmosphire wahlen
O Friihzeitig ankiindigen (z. B. per Social Media)
O Option: Ausstellung als Homebase nutzen
O Mit Stadt oder Kulturbetrieben abstimmen
Verlosung / Tombola
O Konzept definieren: digital oder vor Ort

O Preise sammeln (Sponsoren, Community-Beitrige)
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O Lose erstellen (z. B. Print oder Online)

O Auslosung planen (z. B. wihrend Open Gallery)

[ Organisation in Abstimmung mit Spendenpartner kliren
Zwischentreffpunkt inkl. Gastronomie (Samstag Nachmittag)

O Ort auswahlen (Café, Bar, Ausstellungslocation etc.)

[ Platzangebot & Reservierung priifen

[0 Info an Community kommunizieren: Uhrzeit, Adresse, optionaler Charakter

O Optional: Sonderkonditionen mit Gastronomie vereinbaren
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